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Раздел 1
Организационно – производственная деятельность КДЦ 

1. «Организация и управление деятельностью учреждения культуры Прохладненского района»

	№№
	Наименование мероприятия
	Сроки исполнения
	Ответственные за исполнение

	1
	Производственные совещания МКУК «КДЦ с.п. Ново – Полтавского»
	Еженедельно
(вторник 11.00 ч.)
	Директор КДЦ
 

	2
	Предоставление планово- отчетной документации по утвержденным формам и образцам, в том числе:     
	 
	Директор КДЦ
 

	
	- комплексный план

	10 декабря -
25 декабря (проверка, утверждение)
	Директор КДЦ
 

	
	- календарный план
	10 декабря -
25 декабря (проверка, утверждение)
	Директор КДЦ
 

	
	- приложения к календарному плану (планы работы по направлениям):
1. План мероприятий по 
 патриотическому воспитание граждан;
2. План мероприятий профилактике 
    наркомании, алкоголизма, курения и  
    пропаганде ЗОЖ;
3. План мероприятий по профилактике 
    терроризма и экстремизма;
4.План антикоррупционных 
    мероприятий;
5. План мероприятий по 
   экологическому воспитанию граждан
6. План мероприятий, направленных на 
    профилактику асоциальных 
    проявлений (безнадзорности, 
    беспризорности, суицидов, правона-
    рушений и преступлений несовер-
    шеннолетних и в их отношении)
7. План мероприятий, посвященных 
    Году единства народов России
8. План мероприятий, посвященных 
    140-летию со дня основания села   
    Ново – Полтавское
9. План мероприятий по сохранению и укреплению традиционных российских духовно-нравственных ценностей

	10 декабря 
(на проверку),
25 декабря (утверждение)
	Директор КДЦ
 

	
	- анализ работы КДЦ за год
	до 25 декабря
	Директор КДЦ

	
	- паспорт творческих коллективов, имеющих звание «образцовый», «народный»
	до 30 декабря
	Директор КДЦ
 

	
	- план работы с детьми в летний 
  период
	до 30 апреля
	Директор КДЦ
 

	
	- сведения о клубных 
  формированиях
	до 30 июня,
до 30 декабря
	Директор КДЦ
 

	
	- сведения о работе с 
  несовершеннолетними,   
  состоящими на учете в КДН
	ежемесячно
	Директор КДЦ
 

	
	- график работы клубных  
   формирований
	 До 30 декабря
 До 30 июня
	Директор КДЦ
 

	
	- план работы на месяц
	Ежемесячно, до 1 числа текущего месяца на следующий месяц
	Директор КДЦ
 

	
	- отчет о работе за  месяц
	Последнее число месяца
	Директор КДЦ
 

	
	- статистика мероприятий по 
  основным направлениям  
  деятельности
	Последнее число месяца (март, июнь, сентябрь, декабрь)
	Директор КДЦ
 

	
	Отчет о количестве  анонсов и обзоров (о планируемых и проведенных значимых мероприятиях), размещенных  на «ПроКультура.ru»
	В день размещения анонсов, обзоров 
	Директор КДЦ
 



2. «Повышение уровня профессиональной подготовки кадров»

	№№
	Наименование мероприятия
	Сроки исполнения
	Ответственные за исполнение

	1
	Обучение на курсах повышения квалификации  (г. Нальчик)
	Согласно графика КПК
	Директор КДЦ
 

	2
	Взаимопосещение мероприятий, открытых репетиций и занятий специалистами и творческими работниками учреждения культуры с целью повышения  профессионального мастерства
	Согласно графика
	Директор КДЦ
 



 3.  «Организация охраны труда, техники безопасности и   
       противопожарной безопасности в КДЦ»

	№№
	Наименование пункта
	Сроки исполнения
	Ответственные за исполнение


	1.
	Проведение месячника и Дня охраны труда, оформление акта,
предоставление копии в ГКУ
«Центр труда, занятости и социальной защиты»
	Апрель
	Директор КДЦ

	2.
	Проведение «Санитарного дня» в КДЦ согласно графику, утвержденному главой сельского поселения, проведение санитарно-гигиенической уборки закрепленной за учреждением территории
	Ежемесячно
	Директор КДЦ

	3.
	Проведение инструктажа на рабочем месте со всеми работниками КДЦ с записью в журнал «Инструктаж на рабочем месте» под роспись
	Январь, июль
	Директор КДЦ

	4.
	Проведение инструктажа по пожарной безопасности со всеми работниками КДЦ с записью в журнал «Инструктаж по пожарной безопасности» под роспись
	Январь, июль
Целевые по необходимости
	Директор КДЦ

	5.
	Проведение инструктажа по действиям при возникновении чрезвычайной ситуации в учреждении со всеми работниками КДЦ с записью в журнал «Инструктаж по действиям при возникновении ЧС» под роспись
	Ежеквартально
	Директор КДЦ

	6.
	Обновление списка по назначению и закреплению ответственных лиц по эвакуации людей из учреждения культуры
	По мере необходимости
	Директор КДЦ

	7.
	Составление графика дежурства сторожей и ответственных дежурных в дневное время по учреждению культуры
	Ежемесячно
	Директор КДЦ

	8.
	Осмотр здания и чердака КДЦ
	Еженедельно и перед проведением крупных меропр.
	Директор КДЦ

	9.
	Осмотр зданий учреждения культуры и закрепленной территории к осенне-зимнему периоду, оформление акта осмотра, предоставление копии учредителю
	Сентябрь
	Директор КДЦ,
комиссия КДЦ

	10.
	Проверка наличия и осмотр состояния первичных средств пожаротушения в КДЦ, приведение в пожаробезопасное состояние. Отметка в журнале учета огнетушителей
	Ежеквартально
	Директор КДЦ, пожарно-техническая комиссия (ПТК)

	11.
	Проведение мероприятий по повышению информирова-ности населения сельских поселений о деятельности КДЦ
	Март, ноябрь
	Директор КДЦ

	12.
	Составление плана мероприятий по подготовке к отопительному сезону,  проведение мероприятий в учреждении по тепло-сбережению, подготовке к отопительному сезону
	Июль, август
	Директор КДЦ

	13.
	Составление плана работы пожарно-технической комиссии КДЦ на 2026 год
	Ноябрь 
	Председатель пож.-тех. комиссии (ПТК)
Директор КДЦ

	14.
	Контроль выполнения плана пожарно-технической комиссии на 2026 год
	Ежемесячно 
	Директор КДЦ

	15.
	Заключение договора с электролабораторией  ЖКХ Прохладненского района и проведение испытаний сопро-тивления изоляции электро-проводки, сопротивления связи с заземляющим контуром в зданиях КДЦ
	По мере необходимости
	Директор КДЦ

	17.
	Обучение по ОТ
	По мере необходимости
	Директор КДЦ

	18.
	Подготовка должностных лиц и специалистов по защите от терроризма
	По мере необходимости
	Директор КДЦ




4. «Организация финансово – хозяйственной деятельности, 
     учета и отчетности»

	№№
	Наименование мероприятия
	Сроки исполнения
	Ответственные за исполнение

	1.
	Определение прогнозных показа-телей  расходов бюджетных и внебюджетных средств
	Июль - октябрь
	Директор КДЦ, бухгалтер адм. с.п. Ново - Полтавское

	2.
	Контроль за расходованием лимитов потребления  энерго-ресурсов
	Ежемесячно
до 15 числа
	Директор КДЦ


	3.
	Контроль за расходованием лимитов потребления  тепловой энергии
	Ежемесячно
до 25 числа
	Директор КДЦ


	4.
	Расчеты лимитов потребления энергоресурсов
	Январь, июль
	 Директор КДЦ,
бухгалтер адм. с.п. Ново - Полтавское 

	5.
	Составление договоров с энерго-снабжающими организациями
	Январь
	 Директор КДЦ,
бухгалтер адм. с.п. Ново - Полтавское

	6.
	Контроль за расходованием финансовых средств из бюджетных и внебюджетных источников
	Ежемесячно
	 Директор КДЦ,
бухгалтер адм. с.п. Ново - Полтавское



Раздел II
Организационно – творческая работа
1. Услуги по организации деятельности клубных формирований

	№№
	Код услуги
	Наименование клубного формирования
	Ответственный за оказание услуги (руководитель клубного форм.)
	Категория услуги (бюджетная, смешанная, платная)

	1.
	01 01 013
	Вокальная студия «Поколение»
	Кочитова Е.И.

	Бюджетная

	2.
	01 01 013
	Вокальная группа «Полтавчанка»
	Кочитова Е.И.

	Бюджетная

	3.
	01 01 013
	Дуэт «Девчата»
	Кочитова Е.И.

	Бюджетная

	4.
	01 01 014
	Кружок «Художественное чтение»
	 Кочитова Е.И.
	Бюджетная

	5.
	01 02 000
	Игровая комната «Калейдоскоп»
	Тягний Н.Н.
	Бюджетная

	6.
	01 01 013
	Эстрадная группа «Полет»

	Тягний Н.Н.
	Бюджетная

	7.
	01 02 000
	Клуб выходного дня «Cinemakids»
	Тягний Н.Н.
	Бюджетная 

	8.
	01 02 010
	Детский клуб любознательных «Мудрая сова»

	Библиотекарь
Кахияни Г.В.
	Бюджетная

	9.
	01 02 008
	Волонтеры – инициативная группа «Маяк»
	Тягний Н.Н.
	Бюджетная 

	10.
	01 02 016
	Клуб любителей тенниса
	Тягний Н.Н.
	Бюджетная 



2. Услуги по организации и проведению культурно – массовых мероприятий

	№
	Код услуги
	   Наименование услуги

	Категория услуги 

	2.
	02 00 000
	Акция
	Бюджетная

	3. 
	02 00 000
	Акция - поздравление
	Бюджетная

	4. 
	02 00 000
	Акция памяти
	Бюджетная

	5. 
	02 00 000
	Интернет акция
	Бюджетная

	6. 
	02 00 000
	Листовка - призыв
	Бюджетная

	7. 
	02 00 000
	Молодежная профилактическая акция
	Бюджетная

	8. 
	02 01 003
	Асфальтный вернисаж
	Бюджетная

	9. 
	02 01 003
	Образовательная игра
	Бюджетная

	10. 
	02 01 003
	Игра - практикум
	Бюджетная

	11. 
	02 01 003
	Игра - путешествие
	Бюджетная

	12. 
	02 01 003
	Игровая карусель
	Бюджетная

	13. 
	02 01 003
	Игровая мозаика
	Бюджетная

	14. 
	02 01 003
	Игровая развлекательная программа
	Бюджетная

	15. 
	02 01 005
	Вахта памяти
	Бюджетная

	16. 
	02 01 007
	Концерт, Концерт - комплимент
	Бюджетная

	17. 
	02 01 008
	Развлекательный микс
	Бюджетная

	18. 
	02 01 012
	Творческие посиделки
	Бюджетная

	19. 
	02 01 014
	Шествие
	Бюджетная

	20. 
	02 01 022
	Видео- 
путешествие
	Бюджетная

	21. 
	02 01 022
	Видеокруиз
	Бюджетная

	22. 
	02 01 022
	Видео-панорама
	Бюджетная

	23. 
	02 01 022
	Видеосоветы
	Бюджетная

	24. 
	02 01 022
	Виртуальное путешествие
	Бюджетная

	25. 
	02 01 022
	Виртуальный вернисаж
	Бюджетная

	26. 
	02 01 022
	Виртуальный фотоальбом
	Бюджетная

	27. 
	02 02 004
	Мастерилка Мастерская радости Мастер-класс
	Бюджетная

	28. 
	02 02 006
	Викторина
	Бюджетная

	29. 
	02 02 006
	Дорожный навигатор
	Бюджетная

	30. 
	02 02 006
	Интеллектуальная панорама
	Бюджетная

	31. 
	02 02 006
	Интерактивное путешествие
	Бюджетная

	32. 
	02 02 006
	Инфомания
	Бюджетная

	33. 
	02 02 006
	Информ - дайджест
	Бюджетная

	34. 
	02 02 006
	Информ - досье
	Бюджетная

	35. 
	02 02 006
	Информ - курьев
	Бюджетная

	36. 
	02 02 006
	Информационная мозаика
	Бюджетная

	37. 
	02 02 006
	Информационно-профилактическая акция 
	Бюджетная

	38. 
	02 02 006
	Информационный буклет
	Бюджетная

	39. 
	02 02 006
	Информина
	Бюджетная

	40. 
	02 02 006
	Информ-релиз
	Бюджетная

	41. 
	02 02 006
	Историко-патриотический час
	Бюджетная

	42. 
	02 02 006
	Исторический хронограф
	Бюджетная

	43. 
	02 02 006
	Исторический час
	Бюджетная

	44. 
	02 02 006
	Исторический экскурс
	Бюджетная

	45. 
	02 02 006
	Исторический экспромт
	Бюджетная

	46. 
	02 02 006
	Историческое погружение  
	Бюджетная

	47. 
	02 02 006
	Обзор - путешествие
	Бюджетная

	48. 
	02 02 006
	Обзор - размышление
	Бюджетная

	49. 
	02 02 006
	Урок - навигация
	Бюджетная

	50. 
	02 02 006
	Урок права
	Бюджетная

	51. 
	02 02 006
	Урок-путешествие во времени
	Бюджетная

	52. 
	02 02 006
	Беседа - реквием
	Бюджетная

	53. 
	02 02 006
	Час истории, Час здоровья,
	Бюджетная

	54. 
	02 02 006
	Час книжной премудрости, Час интересных сообщений
	Бюджетная

	55. 
	02 02 006
	Час памяти, Час патриотизма
	Бюджетная

	56. 
	02 02 006
	Час правовой информации, Час профессионального общения
	Бюджетная

	57. 
	02 02 006
	Экологическое досье
	Бюджетная

	58. 
	02 02 007
	Памятка
	Бюджетная

	59. 
	02 02 007
	День молодого избирателя
	Бюджетная

	60. 
	02 02 007
	Калейдоскоп интересных фактов
	Бюджетная

	61. 
	02 02 007
	Калейдоскоп полезных советов
	Бюджетная

	62. 
	02 02 007
	Калейдоскоп рекомендаций
	Бюджетная

	63. 
	02 02 007
	Копилка мудрых советов
	Бюджетная

	64. 
	02 02 007
	Краеведческая панорама
	Бюджетная

	65. 
	02 02 007
	Краеведческий коллаж
	Бюджетная

	66. 
	02 02 007
	[bookmark: _GoBack]Краеведческий экспромт
	Бюджетная

	67. 
	02 02 007
	Мудрая копилка
	Бюджетная

	68. 
	02 02 007
	Плакат - рекомендация
	Бюджетная

	69. 
	02 02 007
	Сборник стихов
	Бюджетная

	70. 
	02 01 005
	Фольклорное ассорти
	Бюджетная

	71. 
	02 01 007
	Поздравительное ассорти, Поздравительная акция, Поздравительный экспромт
	Бюджетная

	72. 
	02 01 017
	Теннисный турнир
	Бюджетная

	73. 
	02 02 007
	Выставка - досье
	Бюджетная

	74. 
	02 02 007
	Выставка - мозаика
	Бюджетная

	75. 
	02 02 007
	Выставка - рекомендация
	Бюджетная

	76. 
	02 02 007
	Выставка - экспозиция
	Бюджетная

	77. 
	02 02 007
	Выставка-досье
	Бюджетная

	78. 
	02 02 007
	Выставка-рассказ
	Бюджетная

	79. 
	02 02 007
	Информационная выставка
	Бюджетная

	80. 
	02 02 007
	Книжная выставка
	Бюджетная

	81. 
	02 02 007
	Книжный вернисаж
	Бюджетная

	82. 
	02 02 007
	Конкурсно - игровой калейдоскоп
	Бюджетная

	83. 
	02 02 007
	Литературно-игровой круиз
	Бюджетная

	84. 
	02 02 007
	Патриотический час
	Бюджетная

	85. 
	02 02 007
	Патриотический экспресс
	Бюджетная

	86. 
	02 02 007
	Познавательная игровая программа
	Бюджетная

	87. 
	02 02 007
	Познавательная мозаика
	Бюджетная

	88. 
	02 02 007
	Познавательно-игровая программа
	Бюджетная

	89. 
	02 02 007
	Познавательный час 
	Бюджетная

	90. 
	02 02 007
	Правовой ликбез
	Бюджетная

	91. 
	02 02 007
	Презентация
	Бюджетная

	92. 
	02 02 007
	Репортаж - обзор
	Бюджетная

	93. 
	02 02 007
	Речевой тюнинг
	Бюджетная

	94. 
	02 02 007
	Справочное бюро
	Бюджетная

	1.
	07 00 000
	Актуальный диалог
	Бюджетная

	95. 
	07 00 000
	Беседа
	Бюджетная

	96. 
	07 00 000
	Беседа – инструктаж о безопасности летом
	Бюджетная

	97. 
	07 00 000
	Беседа - предостережение
	Бюджетная

	98. 
	07 00 000
	Беседа-диалог
	Бюджетная

	99. 
	07 00 000
	Библиопрезентация
	Бюджетная

	100. 
	07 00 000
	Библиотечный урок - рекомендация
	Бюджетная

	101. 
	07 00 000
	День православной книги
	Бюджетная

	102. 
	07 00 000
	Литературная горница
	Бюджетная

	103. 
	07 00 000
	Литературная карусель
	Бюджетная

	104. 
	07 00 000
	Литературная фейерия
	Бюджетная

	105. 
	07 00 000
	Литературное путешествие
	Бюджетная

	106. 
	07 00 000
	Онлайн - публикация
	Бюджетная

	107. 
	07 00 000
	Поэтическая эстафета, Поэтический экспресс
	Бюджетная

	108. 
	07 00 000
	Экскурсия в библиотеку
	Бюджетная

	109. 
	07 00 000
	Парад военной книги
	Бюджетная




3. Услуги по предоставлению оркестров, ансамблей, самодеятельных художественных коллективов и отдельных исполнителей для музыкального оформления праздников и торжеств
4. 
	№№
	Код услуги
	   Наименование услуги
	Категория услуги (бюджетная, смешанная, платная)

	1
	14 00 000
	Участие творческих коллективов и исполнителей в общерайонных, республи-канских и региональных мероприятиях
	бюджетная
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Директор МКУК 
«КДЦ с.п. Ново – Полтавского»     ______________       Е.И. Кочитова



















МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ КУЛЬТУРЫ
«КУЛЬТУРНО-ДОСУГОВЫЙ ЦЕНТР СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НОВО-ПОЛТАВСКОГО  ПРОХЛАДНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА»
КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ
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ул. Третьякова, 128           Тел.:  8 (866 31) 99-9-43
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